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IT-SCHULUNGSPROGRAMM
2. Halbjahr 2024 (01.07. bis 31.12.2024)

des Medizinischen Zentrums
fur Informations- und Kommunikationstechnik (MIK)

in Kooperation mit der Akademie fur Gesundheits- und Pflegeberufe
und dem Lehrstuhl fur Medizinische Informatik
der Friedrich-Alexander-Universitat Erlangen-Nurnberg

fur die Mitarbeiter/-innen des Universitatsklinikums Erlangen




Liebe Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter,

die angebotenen IT-Kurse sind seit Jahren ein fester Bestandteil der IT-Betreuung am UK Erlangen. Im 2. Hbj. 2024
mochten wir die technischen Errungenschaften wie Online- bzw. Hybride-Kurse fur unser Programm weiterhin nutzen.
Wir sind aber auch wieder personlich fir Sie da. Sehr gerne prasentieren wir allen Mitarbeiter/-innen des UK Erlangen

wieder ein umfangreiches IT-Programm:
Standard-(Online-)Seminare und Workshops:

VERPFLICHTEND ab Juli 2024: Datenschutz- und IT-Sicherheit

Fiir alle Mitarbeiter/-innen des UKER

Einfuhrung in die Arbeit mit dem PC

FUr Anfanger- und Wiedereinsteiger/-innen.

Microsoft Office 2021 Kurse (Word bzw. Excel)

FUr Mitarbeiter/-innen, die die Programme
Word 2021 bzw. Excel 2021 nutzen.

1. Spezialisierte Workshops zu ausgesuchten praxisorientierten Problemstellungen:

Weiterhin: Die Spracherkennung "Fluency Direct"

Fiir alle Arzte/-innen bzw. Pflegepersonal des UK

Weiterhin: Einfiihrung ins Qualitatsmanagement-System - QM-

Portal roXtra

Fiir offiziell benannte QM-Beauftragte & Personen,
die im neuen QM-Portal Schreibrechte benotigen.

Meona Schulungen (E-Learning)

Fir alle Arzte, Pflegekrafte & MA der Ambulanzen,
Tageskliniken und Intensivstationen

EinfUhrung in medizinische Datenauswertungen mit R

FUr Interessierte an med Datenauswertungen mit R

TYPO3-Schulungen: Einflihrung in das Content Management-

System, Fortgeschrittenenschulung

Fur offiziell benannte Internet-Beauftragte.

Redakteursschulungen fur das Mitarbeitendenportal

Fur offiziell benannte MA-Portal-Redakteure.

SAP IS-H, Medizinisches Leistungsanforderungs- & Reportsystem
LAURIS, Laborinformationssystem Swisslab., Unternehmens-

PACS (synedra View), Apothekensystem (AMONDIS),

OP-Dokumentations-System MCC (,,Meierhofer-System*®), Bildda-
tenmanagementsysteme, Fotodokumentation mit iMagic IMS

Fir Mitarbeiter/-innen, die die anwendungs-
spezifischen Schulungen des Klinikums nutzen.

SOARIAN-Schulungen

Fur alle arztl. Mitarbeiter/-innen, Pflege-personal aller
Stationen, Mitarbeiter/-innen d. (Hochschul)Ambulan
zen und d. Funktionsabteilungen (Leistungsstellen).

Das Data Warehouse des Universitatsklinikums

Fur alle Entscheidungstrager/-innen auf allen Ebenen

Wir bieten

» flexibel und kurzfristig eine Vielzahl von Schulungsterminen in kleinen und reduzierten Gruppen.

» modern ausgestattete IT-Schulungsraume innerhalb des Klinikumgelandes.

» Trainer/-innen mit reichlich praktischer Erfahrung, die sich auch selbst weiterbilden.

» eine angenehme Lern-Atmosphare und ausgesuchte praxisorientierte Problemstellungen.

» |hnen durch unsere IT-Kurse eine Weiterentwicklung lhrer beruflichen Kompetenzen und Qualifikationen!

Wir empfehlen

» praktisches Uben zwischen Ihren Einfliihrungs- und weiterfiihrenden Kursen, um vermitteltes Wissen zu festigen.
» die Kurs-Voraussetzungen zu beachten, damit Sie weder unter- noch Uberfordert sind.

» eigene PC-Grundkenntnisse mit Hilfe der Selbsteinschatzungs-Checkliste zu Uberprufen.

(Tipp: Wenn Sie sich flr Kurse des Microsoft Office-Paketes bewerben, welche PC-Grundkenntnisse

voraussetzen, sollten Sie die aufgefuhrten Fragen sicher mit ,Ja“ beantworten kénnen).

Ein gutes Seminar beginnt mit einer guten Beratung!

Nutzen Sie deshalb unsere kostenlosen Dienstleistungen. Ich berate Sie gerne und dafir nehme ich mir auch die
notwendige Zeit. So konnen Sie sicher sein, dass Sie entsprechend lhren Anforderungen den richtigen Kurs belegen.

Renate Bachmann-Rank, Tel. (0 91 31) 85-4 63 87, E-Mail: mik-schulungen@uk-erlangen.de

Wenn Sie sich flir unsere Kurse interessieren, bewerben Sie sich bitte mit den beiliegenden Anmeldeformularen
bei der Akademie fiir Gesundheits- und Pflegeberufe am Universitatsklinikum Erlangen.

Wichtig hierbei

> ist die Angabe der korrekten Kursnummer auf dem Anmeldeformular.
» ist die Bewilligung der Fortbildung durch Ihre(n) Vorgesetzte(n) mit Angabe der Kostenstelle, damit eine
interne Leistungsverrechnung durchgefuhrt werden kann.

Fir alle Seminare gilt: Erst die Seminarbestatigung gilt als verbindliche Zusage zu lhrem Kurs.

Wir bitten Sie, das vorliegende IT-Schulungsprogramm in Ihrer Einrichtung 6ffentlich zuganglich zu machen. Zusatzlich
finden Sie unser jeweils aktuelles Schulungsprogramm im Mitarbeitendenprotal unter https://maport.intranet.uk-
erlangen.de/display/MIK/IT-Schulungen. Uber eine rege Inanspruchnahme der angebotenen Kurse im 2. Hbj. 2024,
aber auch kritisches und konstruktives Feedback, freuen wir uns.

Wir winschen Ihnen informative und erfolgreiche Online-/Prasenz-Veranstaltungen in einer angenehmen Atmo-
sphare und freuen uns auf lhre lebhafte Teilnahme und Ihr Interesse im 2. Hbj. 2024.

Dipl.-Wi.-Ing. Martin Schneider
Medizinisches Zentrum fir Informations-
und Kommunikationstechnik - CIO

Renate Bachmann-Rank
Medizinisches Zentrum fur Informations- und Kommunikations
technik — IT-Schulungsbeauftragte
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1 Selbsteinschatzungs-Checkliste PC-Grundkenntnisse

Nr. Wenn die Fragen mit 100 % mit NEIN beantwortet wurden, ist der Ja Nein
Kurs ,PC Grundlagen - ohne die es wirklich nicht geht“ geeignet.
Wenn 100 % der Fragen in diesem Bereich mit JA beantwortet wur-
den, kdonnen Sie sich gerne flr einen weiterfiUhrenden IT-Kurs an-

1. Ich kann den PC ordnungsgemaf starten und wieder herunterfah-
ren.

2. Ich finde mich bei der Arbeit mit Windows zurecht.

3. Ich kann sicher mit einer Maus umgehen.

4, Ich kenne alle Tasten auf der Tastatur und bin mit den nétigsten

Tastenkombinationen vertraut.

5. Ich benutze fur das Arbeiten am PC Maus und Tastatur gleicherma-
en.

6. Ich kann Programme starten, darin arbeiten und sie wieder
beenden.

7. Ich weif}, wie ich den Windows Explorer starten kann.

8. Ich kann Dateien 6ffnen, speichern, kopieren und umbenennen.

9. Ich kenne mich mit den Ordnungsstrukturen aus und kann neue

Ordner anlegen und Dateien in andere Ordner verschieben.

10. Ich wei3, wie ich unter Windows Fenster vergrofern, verkleinern und
verschieben kann.

11. Ich kenne den Unterschied zwischen lokalen Laufwerken und
Netzlaufwerken.

12. Ich kenne den Unterschied zwischen Dateien und Programmen.

13. Ich behalte meist den Uberblick (iber alle im Moment gedffneten
Dateien und Programme.
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2 IT-Sicherheit und Datenschutz im UKER - Online-Schulungen
- VERPFLICHTEND ab Juli 2024
- siehe https://totara.uk-erlangen.de/login/index.php

2.1 Technischer Datenschutz und IT-Sicherheit im Klinikum
(Online-, Prasenz- bzw. Hybride-Schulung via Webex)

Kursbeschreibung:

Titel Technischer Datenschutz und IT-Sicherheit im Klinikum
(Online- bzw. Prasenz- bzw. Hybride-Schulung via Webex)

Inhalt Datensicherheit und IT-Sicherheitsschulungen finden am besten dort statt,
wo Sie mit den Problemen der Nutzung von IT in Berihrung kommen, also
am Computer. Ziel einer Schulung ist es hierbei, Sie in die Lage zu verset-
zen, das World-Wide-Web und die Kommunikation Uber E-Mail und andere
Internet-Dienste weitgehend sicher zu nutzten und die Kontrolle Uber das
eigene IT-System zu behalten.

Das bisherige Kursangebot im Kontext Datenschutz- und IT-Sicherheit,
wird aktuell um ein eLearning-Angebot fur alle IT-Nutzer des UKER er-
ganzt. Das elLearning-Angebot fur diesen Themenbereich wird, nach einer
entsprechenden Evaluierungsphase, abschlieffend in eine Pflichtschulung
gemaR §393 SGB V und den Vorgaben der IT-Sicherheits- und Daten-
schutzgesetzgebung ubergehen. Hierzu werden ab Juli 2024 Online-
Schulungen zur IT-Sicherheit und Datensicherheit angeboten - siehe
https://totara.uk-erlangen.de/login/index.php

Zeitbedarf bei den Ca. 15 Min. (Schulung und Test)
Online-Schulungen

Veranstaltungsort Details zu den Online-Schulungen werden im Mitarbeitendenportal mit-
geteilt bzw. siehe https://totara.uk-erlangen.de/login/index.php

Alternativ Fokusschulungen auf Abteilungsebene zu speziellen Fragestellungen, kon-
nen jedoch parallel auch weiterhin bei DSB und ITSB angefordert werden.

Bitte achten Sie daher auf die Informationen im Mitarbeitendenportal!
Folgende Themen und Fragestellungen werden u. a. fokussiert:
» Warum muss ich bei der Internet-Nutzung umsichtig sein?

» Wie kann ich mich durch sinnvolles Verhalten vor Bedrohungen aus
dem Internet schitzen?

» Was sollte ich machen, wenn es doch passiert und was mache ich
dann?

» Was ist zusatzlich beim Arbeiten aus dem Homeoffice oder beim
mobilen Arbeiten zu beachten?

Zielgruppe Alle Mitarbeiter/-innen des Universitatsklinikums Erlangen

Option Erganzend werden nach Bedarf weiterhin Schulungen in lhrer Abteilung/
Klinik angeboten.

Voraussetzung Erste Erfahrungen mit der IT-System- und Internetnutzung

Medizinisches IK-Zentrum, Desktop Services, GllickstraRe 11, 91054 Erlangen
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Referent/-in

IT-Sicherheitsbeauftragter des Univerrsitatsklinikums Erlangen:
Herr Dr. Stefan Biicken (ITSB)

Veranstaltungsort

Je nach Bedarfslage, kann eine erganzende Veranstaltung durch den IT-
Sicherheitsbeauftragten in Prasenz oder in Form einer Videokonferenz
bzw. Hybrideschulung durchgefihrt werden. Hier bitte in der Anmeldung
eine Anmerkung zum gewlinschten Veranstaltungsformat beifigen.

Entsprechende organisatorische Hinweise erhalten Sie vor der Schulung.

Teilnehmerzahl

Bei ergianzenden Veranstaltungen mindestens 5 Personen.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Schulungsangebot ist fur alle Mitarbeiter/-innen
des Universitatsklinikums kostenlos!

In Bezug auf erganzende Schulungen in der Abteilung/Klinik, bitte direk-
ten Kontakt mit dem IT-Sicherheitsbeauftragten des UKER aufnehmen.
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2.2 Datenschutz im Uniklinikum Erlangen
(Online-, Prasenz- bzw. Hybride-Schulung via Webex)

Kursbeschreibung:

Titel Datenschutz im Klinikum | - Grundlagen des Datenschutzes
(Online-, Prasenz- bzw. Hybride-Schulung via Webex)

Inhalt Datenschutz im Krankenhaus hat das Ziel, den Patienten davor zu
schutzen, dass Informationen Uber seinen Gesundheitszustand ohne
Rechtsgrundlage erhoben, verarbeitet oder weitergegeben werden. Das
(Online-)Seminar zeigt die Grundlagen des Datenschutzes und die Maf3-
nahmen am Universitatsklinikum Erlangen zu ihrer Umsetzung.

» Rechtliche Grundlagen des Datenschutzes
EU-Datenschutzgrundverordnung

Spezielle Anforderungen des Datenschutzes im Krankenhaus
Schweigepflicht, Offenbarungsbefugnisse

Technische und organisatorische Mafinahmen

Meldepflicht bei Datenpannen

Selbstcheck

Internetnutzung

Fallbeispiele

VV VYV V VY VYV

Zeitbedarf bei den Ca. 20 Min. (Schulung und Test)
Online-Schulungen

Zielgruppe Alle Mitarbeiter/-innen des Universitatsklinikums Erlangen
Option Erganzend werden nach Bedarf weiterhin Schulungen in Ihrer Abteilung/
Klinik angeboten.
Referent/-in Datenschutzbeauftragter des Universitatsklinikums Erlangen:
Herr Jan Koster (Syndikusrechtsanwalt und Fachanwalt flr Medizinrecht)
Termin Nach Vereinbarung mit Herrn Jan Koster.
Veranstaltungsort Details zu den Online-Schulungen werden im Mitarbeitendenportal mitge-

teilt bzw. siehe https://totara.uk-erlangen.de/login/index.php

Am Ende der Schulung ist ein kurzer Wissenstest mit 5 Fragen zu absol-
vieren. Nach bestehen erhalten Sie ein Teilnahmezertifikat zum
Download.

Je nach Bedarfslage, kann eine erganzende Veranstaltung durch den
Datenschutzbeauftragten in Prasenz oder in Form einer Videokonferenz
bzw. Hybridschulung durchgefiihrt werden.

Teilnehmerzahl Bei ergianzenden Veranstaltungen mindestens 5 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Schulungsangebot ist fur alle Mitarbeiter/-
innen des Universitatsklinikums kostenlos!

In Bezug auf erganzende Schulungen in der Abteilung/Klinik, bitte di-
rekten Kontakt mit dem Datenschutzbeauftragten des UKER iiber
Herrn Sebastian Merkel unter datenschutz@uk-erlangen.de aufnehmen.
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Kursbeschreibung:

Einfithrung in die Arbeit mit dem PC

Titel

PC Grundlagen - ohne die es wirklich nicht geht

Inhalt

Grundlegende Informationen

Begriffserklarung

Desktop, Taskleiste, Ordnerstrukturen

Arbeiten mit Maus und Tastatur

Tasten und Tastenkombinationen

Arbeiten mit dem Windows-Explorer (Dateisystem)
» Strukturiertes und schnelles Arbeiten am PC

YVV VYV VY

Zielgruppe

Personen, die Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC erwerben bzw.
auffrischen wollen und an einem PC mit dem Betriebssystem
Windows 10 arbeiten.

Voraussetzung

FUr diesen Kurs brauchen Sie keinerlei Vorkenntnisse.
Anfanger/-innen sowie neue Beschaftigte bzw.Wiedereinsteiger/-innen
sind herzlich willkommen.

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Nikolaj Kaufmann und
Herr Matei Ivan

Veranstaltungsort

Wird lhnen auf Ihrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Teilnehmerzahl

Maximal 10 Personen.

Kursgebliihr 105,00 €
pro Teilnehmer/-in
Termine:
Kurs-Nr. 3300/24-PCG
Termine Do. 28.11.2024, 9:00 - 16:00 Uhr

und Fr. 29.11.2024, 9:00 — 12:15 Uhr
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4 Anwendungsprogramme des Microsoft OFFICE 2021 Paketes

4.1 Einfihrung in MS WORD 2021.: Gut dosiert in kleinen Schritten (3 Vormittage)

Kursbeschreibung:

Titel

Workshop WORD 2021.: Gut dosiert in kleinen Schritten (3 Vormittage)

Ziel

Die Teilnehmer/-innen sind in der Lage, Texte zu erfassen, zu gestalten
und zu Uberarbeiten.

Inhalt

Durch die Seminaraufteilung in 3 Vormittage erhalt der Kurs Workshop-
Charakter und fur die Teilnehmer/-innen ist es moglich, das in den jewei-
ligen Blocken Gelernte im Alltag auszuprobieren und an den nachfolgen-
den Vormittagen zu vertiefen und zu festigen.

> Die wichtigsten neuen Funktionen von WORD 2021

> Erfassung, Bearbeitung, Speichern und Drucken von Dokumenten
(Texteingabe und -korrektur sowie 6ffnen, speichern und drucken
von Dokumenten)

> Erstellen von Textdateien
(Texte eingeben, verandern, speichern, verschieben, markieren,
kopieren, ausschneiden, l6schen)

> Tabellen
(erstellen, bearbeiten, formatieren, einfligen, mit Rahmen arbeiten)

» Gestaltung und Formatierung
(Zeichen-/Absatz-/Abschnittsformatierung, Rahmen und Schattie-
rung, Nummerierungen und Aufzahlungen, Einzlge, Tabulatoren;
Kopf- und Fufdzeilen, Sonderzeichen, Seitenansicht)

» Zusatzliche Funktionen
(Silbentrennung, AutoKorrektur, Rechtschreibprifung)

> Arbeiten im Erscheinungsbild (Corporate Identity) des Uni-
Klinikums Erlangen unter Verwendung der jeweils gangigen Doku-
mentvorlagen (Brief- und Faxvorlagen) der einzelnen Kliniken/
Einrichtungen.

Zielgruppe

Alle Beschaftigten des UKs, die als Ersteinsteiger/-innen bzw. Um-
steiger/-innen von anderen Systemen Word 2021 kennenlernen mochten.

Kursvoraussetzung

Teilnahme am Kurs , Einfihrung in die Arbeit mit dem PC*“ oder grundle-
gende Kenntnisse des Betriebssystems Windows 10 inkl. d. WINDOWS
EXPLORERS.

Die auf der Selbsteinschatzungs-Checkliste PC-Grundkenntnisse aufge-
filhrten Fragen sollten alle mit , Ja“ beantwortet werden!

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Lucas Bogumil (DTS)

Veranstaltungsort

Wird lhnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Teilnehmerzahl

Maximal 8 Personen.

Kursgebuhr
pro Teilnehmer/-in

90,00 €
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Termine:
Kurs-Nr, 3301/24-WOR
Termine Mo. 14. und Di. 15. und Do. 17.10.2024, jeweils 9:00 — 12:15 Uhr
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4.2 Einfiihrung in Microsoft EXCEL 2021: Kompaktkurs (2 ganze Tage)

Kursbeschreibung:

Titel

Kompaktkurs EXCEL 2021

Ziel

Die Anwender/-innen sind in der Lage, die grundsatzlichen Funktionen zu
nutzen und eigene Tabellen zu erstellen und zu verwalten.

Inhalt

> Erste Schritte mit Excel 2021
Excel 2016 kennenlernen, Grundlagen der Tabellenbearbeitung,
Arbeitsbildschirm

» Handhabung des Programmes
Aufbau von Arbeitsmappen, markieren von Zellen und Bereichen,
offnen, speichern, umbenennen und drucken von Arbeitsmappen
und Tabellenblattern

> Daten eingeben, verandern und filtern
Eingeben von Werten, Zellen kopieren und verschieben, verschie-
dene EinfUgeoptionen, Autoausfullen, Spalten und Zeilen anpas-
sen, einflgen, l6schen, Relative und absolute Beziige, Daten
filtern und sortieren, Bezlge zwischen Tabellenblattern bzw.
Arbeitsmappen

> Formeln und Beziige

Einfache Berechnungen mit vorgegebenen Formeln (z. B. Auto-
summe) und selbsterstellten Formeln

> Formate
Zahlen- und Schriftformate, Zellformatierungen,
Bedingte Formatierung
> Grafische Darstellung von Daten
einfache Diagramme erstellen und schnell gestalten, Diagramme
bearbeiten, spezielle Gestaltungsmoglichkeiten nutzen

> Hilfestellung bei konkreten Anwendungsbeispielen aus dem
Arbeitsbereich

> Tipps & Tricks

Zielgruppe

Alle Beschaftigten des Universitatsklinikums, die Tabellen und Zahlen-
werke gestalten und bearbeiten wollen.

Alle Entscheidungstrager.

Voraussetzung

Teilnahme am Kurs ,Einfuhrung in die Arbeit mit dem PC“ oder grundle-
gende Kenntnisse des Betriebssystems Windows 10 inkl. d. WINDOWS
EXPLORERS.

Die auf der Selbsteinschatzungs-Checkliste PC-Grundkenntnisse aufge-
filhrten Fragen sollten alle mit ,,Ja“ beantwortet werden!

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Lukas Wala (IT flr Forschung und Management)

Veranstaltungsort

Wird Ihnen auf Ihrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Teilnehmerzahl

Mindestens 4 und maximal 12 Personen.

Kursgeblhr
pro Teilnehmer/-in

140,00 €
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Termine:
Kurs-Nr. 3302/24-EXC-01
Termine Do. 28.11.2024 und Do. 05.12.2024, jeweils 9:00 — 16:00 Uhr
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4.3 Zielgerichteter Einsatz von Formeln, Funktionen und Filtern (1 Tag)

Kursbeschreibung:

Titel Microsoft Excel 2021: Fortgeschrittene Techniken:
Zielgerichteter Einsatz von Formeln, Funktionen und Filtern

Ziel Die Anwender/-innen sind in der Lage, die grundsatzlichen Funktionen
sicher zu nutzen, eigene Tabellen zu erstellen und zu verwalten, einfache
Berechnungen durchzuflihren, Bezuge herzustellen und Tabellen in
grafischer Form darzustellen.

Inhalt > Daten eingeben, verandern und filtern
Zellen schnell kopieren und verschieben, verschiedene Einflige-
optionen, Autoausflllen

> Daten filtern und sortieren
Umgang mit groReren Datenmengen
> Fortgeschrittene Verwendung von Formeln und Funktionen
relative und absolute Bezlge, logische Problemlosung
> Formate
Bedingte Formatierung
> Grafische Darstellung von Daten
Diagramme erstellen, individuell anpassen und bearbeiten
> Einfache Pivot Tabellen
> Hilfestellung bei konkreten Anwendungsbeispielen aus dem
Arbeitsbereich
> Tipps & Tricks

Zielgruppe Alle Beschaftigten des Universitatsklinikums, die Tabellen und Zahlen-
werke gestalten und bearbeiten wollen.

Alle Entscheidungstrager/-innen.

Voraussetzung Besuch des Excel-Grundlagenkurses oder vergleichbare Kenntnisse.

Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Lukas Wala (IT fur Forschung und Management) und
Herr Luis Zernickel

Veranstaltungsort Wird Ihnen auf Ihrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.
Teilnehmerzahl Mindestens 4 und maximal 12 Personen.
Kursgebihr 70,00 €

pro Teilnehmer/-in

Termin:
Kurs-Nr. 3303/24-EXC-FORT
Termin Do. 12.12.2024 von 9:00 — 16:00 Uhr
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5 Einfuhrung in die PEP-Software Breitenbach fir neue Stationsleitungs-
krafte (Dienstplanende)

Kursbeschreibung:

Titel Einfithrung in die PEP-Software Breitenbach

Inhalt » Einfuhrung Dienstplanung

Anmeldung in Breitenbach/ESS

Grundlagen im p200self fur Mitarbeitende (Wunschdienstplan)
Grundlagen im Produktiv-System Breitenbach

Ubersicht Uber die Bereiche/Funktionen der Software

Erklarung der grundlegenden, wichtigsten Funktionen in den einzel-
nen Bereichen

Grundlagen der Dienstplanung in PEP Breitenbach
Schichtmodelle/Ausfallzeitarten/Merkmale/Tatigkeiten

» Dienstplanung unter Berucksichtigung von ArbZG, TV-L und
Dienstvereinbarungen

» Zeitkorrekturen/Anlegen von Nebenzeiten

» Eigenheiten besonderer Ausfallzeitarten
(z. B. AV/AK/KS/ZA/ER/FB/DR)

> Praktische Ubungen

YV V V VYV V

YV VY

Zielgruppe Die offiziell benannten neuen Mitarbeitenden in
Stationsleitungspositionen (Dienstplanende)

Voraussetzung » Grundkenntnisse im Umgang mit dem Browser
» Allgemeine PC-Grundkenntnisse

Referent/-in Mitarbeiter/-in der Pflegedirektion Stabsstelle Anwenderbetreuung
Dienstplanung:

Herr Tobias Buchdrucker
oder
Frau Janine Erdmann

Veranstaltungsort Wird lhnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Anmeldung Bitte melden Sie sich in Abstimmung mit ihrer/ihrem Vorgesetzten Uber
das Mitarbeitendenportal an: Anwenderbetreuung Dienstplanung
Pflege- und Funktionsdienst - Mitarbeitendenportal (uk-erlangen.de)

Sollten Sie sich wieder abmelden mussen, teilen Sie uns dies bitte
zusatzlich per E-Mail an pd-dienstplanung@uk-erlangen.de mit.
Rackfragen an Herrn Tobias Buchdrucker: Tel. 85-4 68 90 bzw. per
E-Mail: tobias.buchdrucker@uk-erlangen.de oder
pd-dienstplanung@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl Maximal 10 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen des Uni-
Klinikums kostenlos! Externe Mitarbeiter(innen) sind nicht zur Teilnah-
me berechtigt.
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Termine:

Kurs-Nr. 3304 /24-PEP-BREIT-01

Termin Di. 10.09.2024 von 10:00 — 13:30 Uhr
Kurs-Nr. 3304 /24-PEP-BREIT-02

Termin Di. 08.10.2024 von 10:00 — 13:30 Uhr
Kurs-Nr. 3304 /24-PEP-BREIT-03

Termin Do. 07.11.2024 von 10:00 — 13:30 Uhr
Kurs-Nr. 3304 /24-PEP-BREIT-04

Termin Di. 10.12.2024 von 10:00 — 13:30 Uhr
Kurs-Nr. 3304 /24-PEP-BREIT-05

Termin Do. 09.01.2025 von 10:00 — 13:30 Uhr
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6 Klinisches Arbeitsplatzsystem (KAS) - Meona

Auf allen (,Normal“)-Stationen im ganzen Universitatsklinikum Erlangen wurden grundlegende
Funktionalitaten, der sogenannte ,Basissockel”, eingefuhrt. Funktionen wie insbesonders
Verlegungen/Entlassungen, die Anforderung radiologischer Leistungen, sowie die Pflegeplanung und
—dokumentation wurden dabei von SAP IS-H, WebRIS und Soarian Clinicals auf Meona umgestellt.

Zudem wurde die elektronische Kurve inkl. Medikation eingeflhrt.

Bitte beachten Sie, dass Meona ein Medizinprodukt der Klasse lla ist und daher eine Einweisung

vor der Nutzung erfordert!

FUr die Einweisung steht Ihnen die Lernplattform ,Totara Learn“ zur Verfugung.

Sie konnen sich auf folgender Seite im Mitarbeitendenportal flr lhren Kurs einschreiben:
Mitarbeitendenportal = MIK = Projektbereiche (intern) 2 KAS-Pro - Teilprojekte - TP SCHUL -
Schulung = 60 Organisation (TP SCHUL) = Projektkommunikation MIK-UKER (TP SCHUL) -
MEONA - Schulungsprogramm (E-Learning) oder unter dem folgenden Link:

Meona - Schulungsprogramm (E-Learning)

Alternativ konnen Sie die Lernplattform auch direkt Uber folgenden Link im ,,Edge“-Browser aufrufen:

https://totara.uk-erlangen.de

Im Mitarbeitendenportal unter MIK = Offentlicher Bereich = IT-Handbiicher > Totara learn finden

Sie zudem alle wichtigen Informationen und einen FAQ-Bereich.

FUr Informationen und Ruckfragen stehen wir Innen gerne unter kas-projekt@uk-erlangen.de zur

Verfugung! Fur spezielle Fragen zu lhrem Bereich kdnnen Sie sich auch an lhren KAS-Beauftragten
wenden.

In den IT-Handbiichern (im MA-Portal) finden Sie zudem alle wichtigen Informationen und einen FAQ-

Bereich.

Medizinisches IK-Zentrum, Desktop Services, GllickstraRe 11, 91054 Erlangen



Schulungsprogramm fur das Universitatsklinikum Erlangen

2. Halbjahr 2024

https://maport.intranet.uk-erlangen.de (Zentrale Dienste > MIK = IT-Schulungen)

17

7 Die Spracherkennung "Fluency Direct"

Kursbeschreibung

Titel

Einfiihrung in die Spracherkennung ,,Fluency Direct*

Inhalt

» An- und Abmelden

Erste Schritte

Diktiertipps

Ersetzungen & AbkUrzungen
Woérterbuch

Sprachbefehle

Sprachbox

» Hilfe erhalten

V VYV VYV

Zielgruppe

Arzte/-innen bzw. Pflegepersonal des Klinikums

Optionen

Prasenzschulungen oder
Online Schulungen per Webex

Voraussetzung

Wichtig: Bitte stellen Sie vor der Schulung einen Nutzerantrag fur das
BKVS-System:

https://bkvs.intranet.uk-erlangen.de/login.php
damit Sie lhren Zugang in der Schulung nutzen kdnnen.

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Frau Dipl.-Inform. Med. Inga Becker (Krankenhausinformationssystem)
Frau Dipl.-Kffr. (Univ.) Kathrin Windisch (Desktop Services)
Herr Peter Brall (Krankenhausinformationssystem)

Termine

https://maport.intranet.uk-erlangen.de/display/MIK/Fluency+Direct

Dauer

ca. 45 Minuten

Veranstaltungsort

Siehe Einzelevent unter:
https://maport.intranet.uk-erlangen.de/display/MIK/Fluency+Direct

Anmeldung

Bitte melden Sie sich Uber das Mitarbeitendenportal an:
https://maport.intranet.uk-erlangen.de /display/MIK/Fluency+Direct
FUr Ruckfragen: mik-spracherkennung@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 20 - 30 Personen pro Termin.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fiir alle Arzte/-innen bzw. dem Pflege-
personal des Uni-Klinikums kostenlos!
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8 TriNetX-Plattform zur Kohortenrecherche fir Forschungsprojekte
(Prasenz-Schulung oder online per Webex)

Kursbeschreibung:

Titel Schulung TriNetX-Portal zur Kohortenrecherche
fiir Forschungsprojekte (Prasenz-Schulung)

Inhalt Mit dem TriNetX-Portal steht am Uniklinikum Erlangen eine komfortable Lo6-
sung fur die Zusammenstellung von Kohorten fur Forschungsprojekte zur
Verfugung. Diese Schulung richtet sich an arztliche Mitarbeiter/-innen des
Klinikums, die das TriNetX-Portal nutzen méchten.

» Aufbau und Nutzung des TriNetX-Portals

» Definition von Ein- & Ausschlusskriterien

» Analyse der Zusammensetzung von Kohorten

» Gemeinsame Bearbeitung von Kohorten im TriNetX-Portal

Zielgruppe Alle arztlichen Mitarbeiter/-innen des Klinikums
Voraussetzung Wichtig: Bitte stellen Sie vor der Schulung einen Nutzerantrag fur das
TriNetX-System:

https://bkvs.intranet.uk-erlangen.de/login.php
damit Sie lhren Zugang in der Schulung nutzen kdnnen.

Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dipl.-Inf. Igor Engel (IT fur Forschung und Management)
Dauer 1 Std.

Veranstaltungsort Wird lhnen auf Ihrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Je nach Bedarfslage, kann die Veranstaltung in Prasenz oder in Form einer
Videokonferenz durchgeflihrt werden.

Option Bei Bedarf als Videokonferenz als separater Termin. Hier bitte in der Anmel-
dung eine Anmerkung zum gewulnschten Veranstaltungsformat beifligen.

Entsprechende organisatorische Hinweise erhalten Sie vor der Schulung.

Anmeldung Bitte melden Sie sich Uber das Mitarbeitendenportal an:
https://maport.intranet.uk-erlangen.de/x/jaBtAQ

Ruckfragen an Herrn Igor Engel: Tel. 4 72 87 bzw.
per E-Mail: igor.engel@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl Maximal 10 Personen pro Termin.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle arztlichen Mitarbeiter/-innen
des Uni-Klinikums kostenlos! Externe Mitarbeiter/-innen sind nicht zur
Teilnahme berechtigt.

Termine:
Kurs-Nr. 3304 /24-TRINETX-01
Termin Mi. 24.07.2024, 16:00 — 17:00 Uhr
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Kurs-Nr. 3304/24-TRINETX-02
Termin Mi. 25.09.2024, 16:00 — 17:00 Uhr
Kurs-Nr. 3304/24-TRINETX-03
Termin Mi. 27.11.2024, 16:00 — 17:00 Uhr
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9 Einfiuhrung in medizinische Datenauswertungen mit R

Kursbeschreibung:

Titel

Einfithrung in medizinische Datenauswertungen mit R

Inhalt

Die freie Software "R" (www.r-project.org) bietet eine machtige Software-
umgebung fir die statistische Datenauswertung und Grafikerzeugung.
Bereits einfache R-Programme ermdglichen die Nutzung und Automati-
sierung zahlreicher Analysemethoden, die sich fur vielfaltige medizini-
sche und wissenschaftliche Anwendungsfalle eignen.

Diese eintagige Schulung erlautert die Besonderheiten von R-Syntax, die
Bedeutung der Programmierung fir nachvollziehbare Datenauswertun-
gen, elementare R-Datenstrukturen und R-Funktionen, sowie Methoden
fUr reproduzierbare R-Auswertungen. Ebenso wird auf die Erzeugung pub-
likationsfahiger Grafiken und Tabellen eingegangen.

Anhand einfacher Beispiele Uben die Teilnehmer das Laden und gezielte
Adressieren tabellarisch strukturierter Daten, wenden elementare R-
Funktionen zur grafischen und statistischen Analyse strukturierter Pati-
entendaten an, und lernen unterschiedliche Wege kennen, sich zu spezi-
fischeren R-Funktionen und Bibliotheken selbstandig zu informieren.

Zielgruppe

Ihr Bedarf an grafischen bzw. statistischen Datenanalysen Ubersteigt die
gangigen Bordmittel herkbmmlicher Tabellenkalkulationssoftware.

Voraussetzung

Keine Bertuhrungsangste gegenuber einfacher Programmierung (Syntax).
Falls vorhanden: Bitte eigenes Notebook mit installiertem R und RStudio
mitbringen:

(https://posit.co/download/rstudio-desktop/)

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dr. Jonathan Mang (IT fur Forschung und Management)

Veranstaltungsort

Wird Ihnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Teilnehmerzahl

Maximal 10 Personen.

Kursgebuhr
pro Teilnehmer:in

70,00 €

Termin:

Kurs-Nr.

3305/24-STAT-R

Termin

Di. 26.11.2024, 9:00 - 16:00 Uhr
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10 Einfiihrung in das Content Management System (CMS) TYPO3
10.1 Grundlagen

Kursbeschreibung:

Titel Grundlagenschulung fiir das Content Management System TYPO3
zur Erstellung / Pflege von Homepages des Universitatsklinikums

Inhalt In dieser TYPO3-Schulung erhalten die Teilnehmer/-innen eine Einfuhrung
in das CMS TYPOS3.

Folgende Inhalte werden behandelt:
» Allgemeine Einflhrung in CMS und TYPO3
Grundlagen: Formate von Text, Bild und Dokumenten, Barrierefreiheit
EinfUhrung ins Backend: Anmeldung / Abmeldung vom System,
Arbeitsbereiche, Seitentypen und ihre Verwendung
Datei- / Medienverwaltung
Gestaltung mit dem Rich Text Editor (RTE)
Erstellen von Tabellen

YV YV V VY

Zur Erlangung des Vollzugriffs ist der Besuch der Fortgeschrittenenschulung

notwendig.
Zielgruppe > Die offiziell benannten Internet-Beauftragten der Kliniken, Selbst-
standigen Abteilungen und zentralen Einrichtungen
Voraussetzung » Grundkenntnisse im Umgang mit dem Browser

» Allgemeine PC-Grundkenntnisse
» Interesse an der Arbeit als Onlineredakteur

Referent/-in Mitarbeiter/-in der Stabsabteilung Kommunikation:
Herr Sebastian Wurm (Online-Redaktion)
Herr Andreas Reck (Webmaster)

Veranstaltungsort Siehe Einzelevent unter:
https://maport.intranet.uk-erlangen.de/x/73B /

Anmeldung Bitte melden Sie sich in Abstimmung mit der/dem Internetbeauftragten
Ihrer Einrichtung Uber das Mitarbeitendenportal an:

https://maport.intranet.uk-erlangen.de/x/73B /

Sollten Sie sich wieder abmelden mussen, teilen Sie uns dies bitte
zusatzlich per E-Mail an internet-redaktion@uk-erlangen.de mit.

Rickfragen an Herrn Sebastian Wurm: Tel. 85-4 67 74 bzw. per
E-Mail: internet-redaktion@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl Maximal 9 Personen pro Termin.
Teilnahme Die Teilnahme ist fUr alle Mitarbeite/-innen des Universitatslinikums
kostenlos!

Agenturen und Externe sind nicht zur Teilnahme berechtigt.
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Termine:
Kurs-Nr. 3306/24-TYP0O3-G-02
Termin Mi. 07.08.2024, 09:00 — 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3306/24-TYPO3-G-03
Termin Mi. 02.10.2024, 09:00 — 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3306/24-TYP03-G-04
Termin Mi. 06.11.2024, 09:00 - 13:00 Uhr
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10.2 Fortgeschrittenenschulung fiir das Content Management System (CMS) TYPO3

Kursbeschreibung:

Titel Fortgeschrittenenschulung fiir das CMS TYPO3
Inhalt In dieser TYPO3-Schulung erhalten die Teilnehmer/-innen einen tieferge-
henden Einblick in das CMS TYPO3.
Folgende Inhalte werden behandelt:
» Sprechstunden anlegen/bearbeiten/I6schen
> Pressemeldungen/News anlegen/bearbeiten/16schen
» Veranstaltungen anlegen/bearbeiten/l6schen
» Visitenkarten anlegen/bearbeiten/l6schen
» Fremdsprachige Seiten anlegen/bearbeiten/I6schen
» Content-Pool-Nutzung
» Passwortgeschutzte Bereiche anlegen
Der Besuch dieser Schulung ist zur Erlangung des Vollredakteur-Zugriffs
far die Einrichtungs-Homepage notwendig.
Zielgruppe > Die offiziell benannten Internet-Beauftragten der Kliniken, Selbst-
standigen Abteilungen und zentralen Einrichtungen
Voraussetzung Grundkenntnisse im Umgang mit dem Browser

Allgemeine PC-Grundkenntnisse
Interesse an der Arbeit als Onlineredakteur
» Zuvor absolvierte Grundlagenschulung TYPO3

Y V V

Referent/-in

Mitarbeiter/-in der Stabsabteilung Kommunikation:
Herr Sebastian Wurm (Online-Redaktion)
Herr Andreas Reck (Webmaster)

Veranstaltungsort

Siehe Einzelevent unter:
https://maport.intranet.uk-erlangen.de/x/73B [/

Anmeldung

Bitte melden Sie sich in Abstimmung mit der/dem Internetbeauftragten
Ihrer Einrichtung Uber das Mitarbeitendenportal an:
https://maport.intranet.uk-erlangen.de/x/73B /

Sollten Sie sich wieder abmelden mussen, teilen Sie uns dies bitte
zusatzlich per E-Mail an internet-redaktion@uk-erlangen.de mit.

Riickfragen an Herrn Sebastian Wurm: Tel. 85-4 67 74 bzw. per
E-Mail: internet-redaktion@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 9 Personen pro Termin.

Teilnahme

Die Teilnahme ist flr alle Mitarbeiter/-innen des Universitatsklinikums
kostenlos!

Agenturen und Externe sind nicht zur Teilnahme berechtigt.
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Termine:
Kurs-Nr. 3307/24-TYPO3-F-01
Termin Di. 23.07.2024, 09:00 - 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3307/24-TYPO3-F-02
Termin Mi. 04.09.2024, 09:00 — 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3307/24-TYPO3-F-03
Termin Mi. 16.10.2024, 09:00 — 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3307/24-TYPO3-F-04
Termin Mi. 27.11.2024, 09:00 - 13:00 Uhr
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11 Arbeiten mit und im Mitarbeitendenportal (Confluence)
11.1 Redaktion im Mitarbeitendenportal (Confluence)

Kursbeschreibung:

Titel Redaktion im Mitarbeitendenportal (Confluence) (Kompaktseminar)

Inhalt In dieser Schulung wird eine Einflhrung in die Unternehmens-Wiki Confluence
und in die Redaktionsarbeit im Mitarbeitendenportal vermittelt. Das Editieren
und die aus Redaktionssicht wichtigsten Confluence-Makros werden bespro-
chen. Die Redakteur/-innen lernen, Seiten zu erstellen und zu gestalten,
Nachrichten zu veréffentlichen und Veranstaltungen anzuklndigen.

Weiter wird behandelt, welche organisatorisch-inhaltlichen Regelungen
speziell fur die Redaktionsarbeit im Mitarbeitendenportal zu beachten sind.

Folgende Inhalte werden behandelt:
» Das Mitarbeitendenportal aus Lesersicht
» Inhalte und Datenschutz

» Praxis: Seiten anlegen und bearbeiten
- Seitenlayouts
- Tabellen
- Bilder, Dateien, Verknupfungen

Speichern und Versionierung

Inhalte barrierefrei einstellen

Kommentare, Erwahnungen, Stichworte

Theorie: EinfUhrung in den Aufbau von Confluence; Begriffe
Bereichsberechtigungen und Seitenbeschrankungen

Praxis: Confluence-Makros nutzen

Praxis: Nachrichten und Veranstaltungsankundigungen erstellen
individuelle, praxisbezogene Anwendungsfalle

Die Schulung ist Voraussetzung fur Pflege und Verwaltung der betreffenden
Einrichtungsbereiche im Mitarbeitendenportal des Universitatsklinikums. Re-
dakteurinnen und Redakteure werden durch die Einrichtungsleiter benannt.

YV VYV V VYV VY

Zielgruppe Die offiziell benannten Mitarbeitendenportal-Redakteurinnen und Redakteure
der Einrichtungen (Kliniken, zentrale Einrichtungen etc.).

Voraussetzung » Grundkenntnisse im Umgang mit dem Browser
» Allgemeine PC-Grundkenntnisse

> Benennung als Mitarbeitendenportal-Redakteur/-in durch
Einrichtungsleiter/-in

Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dipl.-Biol. (Univ.) Michael Kniel (Organisation und QM)

Veranstaltungsort | Wird lhnen auf Ihrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Anmeldung Bitte melden Sie sich direkt bei Herrn Michael Kniel an: Tel. 85-4 64 94
bzw. per E-Mail: michael.kniel@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl Min. 4 und max. 12 Personen pro Termin.

Teilnahme Die Teilnahme ist fUr alle Mitarbeitende des Uni-Klinikums kostenlos!
Agenturen und Externe sind nicht zur Teilnahme berechtigt.
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Termine:

Kurs-Nr. 3308/24-MPORT-01-KOMPAKT
Termin Mi. 18.09.2024, 09:00 - 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3308/24-MPORT-02-KOMPAKT-Ersatz
Termin Di. 01.10.2024, 09:00 - 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3308/24-MPORT-03-KOMPAKT
Termin Do. 07.11.2024, 09:00 - 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3308/24-MPORT-04-KOMPAKT
Termin Di. 03.12.2024, 09:00 - 13:00 Uhr
Kurs-Nr. 3308/24-MPORT-05-KOMPAKT
Termin Di. 10.12.2024, 09:00 - 13:00 Uhr
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11.2 Confluence-Schulung fiir Projekt-/Kooperationsmitarbeitende

Kursbeschreibung:

Titel Confluence-Schulung fiir Projekt-/Kooperationsmitarbeitende
Inhalt > Aufbau Mitarbeitendenportal/geschlossene Bereiche
> Inhalte barrierefrei einstellen
> Bearbeitung von Seiten
> Tastenkurzel/Shortcuts
> Nutzung von Makros
> Anfertigung von Protokollen
> Erstellung von Formularen
> Erstellung von Nachrichten/Blog-Eintragen
> Publikation von Veranstaltungen
> Erstellung von Umfragen etc.
Zielgruppe Mitarbeiter/-innen, welche Projekt- oder Kooperationsbereiche (interne
Bereiche) im Mitarbeitendenportal nutzen mochten.
Option Gerne halt der Referent auch Schulungen in Ihrer Abteilung/Klinik.
Voraussetzung keine

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dipl.-Biol. (Univ.) Michael Kniel (Organisation und QM)

Termin Nach Vereinbarung mit Herrn Michael Kniel

Dauer ca. 3 Stunden

Veranstaltungsort Wird Ihnen auf Ihrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.
Anmeldung Bitte melden Sie sich bei Herrn Michael Kniel an: Tel. 4 64 94 bzw.

per E-Mail: michael.kniel@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Min. 3 und max. 10 Personen pro Termin.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeitende von Projek-
ten/Kooperationen des Uni-Klinikums kostenlos! Externe Mitarbeitende
sind nicht zur Teilnahme berechtigt.
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11.3 Mitarbeitendenportal-Schulung fiir Bereichsadministratoren

Kursbeschreibung

Titel Mitarbeitendenportal-Schulung fiir Bereichsadministratoren
Inhalt > Gestaltung der Startseite (Teaserboxen, Feed, Blogs, Kalender...)
> Verwaltung von Berechtigungen
> Erstellung und Verwaltung von Benutzergruppen
> Bereichstemplates anlegen
> Geloschte Seiten wiederherstellen
> Hinweise zum Datenschutz
> Risiken bei der Bereichsadministration
Zielgruppe Mitarbeiter/-innen, welche als Administratoren flr die internen Bereiche
fungieren.
Option Gerne halt der Referent auch Schulungen in lhrer Abteilung/Klinik.
Voraussetzung Administratorrechte flir interne Bereiche

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dipl.-Biol. (Univ.) Michael Kniel (Organisation und QM)

Termin Nach Vereinbarung mit Herrn Michael Kniel

Dauer ca. 2 Stunden

Veranstaltungsort Wird Ihnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.
Anmeldung Bitte melden Sie sich bei Herrn Michael Kniel an: Tel. 4 64 94 bzw.

per E-Mail: michael.kniel@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Bereichsadministratoren des
Uni-Klinikums kostenlos! Externe Mitarbeitende sind nicht zur Teil-
nahme berechtigt.
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12 Einfiihrung ins neue Qualitatsmanagement-System - QM-Portal roXtra

Kursbeschreibung:

Titel Einfithrung ins neue Qualitatsmanagement-System roXtra

Inhalt

Y

Einfihrung Dokumentenlenkung
Anmeldung

Benutzeroberflache

Ordner erstellen und andern
Neues Dokument erstellen

YV V V VYV V

Workflow (Dokument bearbeiten, prufen, freigeben und lesen mit
Lesebestatigung)

Sofortverteilung

Gultigkeitsprufung

Vorlagen

Suche

Dateioperationen

Navigationsseiten

Ordner Report, Statistiken & Sammel-PDF
Weitere Informationsquellen

YV V V V V V V

A\

Zielgruppe Die offiziell benannten QM-Beauftragten und weitere Personen die im
neuen QM-Portal Schreibrechte bendtigen.

Vorraussetzung » Grundkenntnisse im Umgang mit dem Browser
» Allgemeine PC-Grundkenntnisse

Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dipl.-Betriebswirt Thorsten Schaf (Organisation und QM)
oder

Mitarbeiter/-in der Stabstelle Qualitatsmanagement:

Frau Lena Hahn, M. Sc. (Medical Process Management)

Veranstaltungsort Wird Ihnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt

Anmeldung Bitte melden Sie sich in Abstimmung mit der/dem QM-Beauftragten
Ihrer Einrichtung Uber das Mitarbeitendenportal an:
https://maport.intranet.uk-erlangen.de/x/FYVKEQ

Sollten Sie sich wieder abmelden muissen, teilen Sie uns dies bitte
zusatzlich per E-Mail an thorsten.schaef@uk-erlangen.de mit.

Ruckfragen an Herrn Thorsten Schaf: Tel. 85-4 63 68 bzw. per
E-Mail: thorsten.schaef@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl Mindestens 8 und maximal 16 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist fUr alle Mitarbeiter/-innen des Uni-
Klinikums kostenlos!
Externe Mitarbeiter(innen) sind nicht zur Teilnahme berechtigt.
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Termine:

Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-02

Termin Mi. 17.07.2024, 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-03

Termin Mi. 24.07.2024, 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-04

Termin Mo. 16.09.2024 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-05

Termin Mi. 25.09.2024 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-06

Termin Mo. 07.10.2024 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-07

Termin Mi. 23.10.2024 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-08

Termin Mo. 11.11.2024 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-09

Termin Mi. 20.11.2024 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-10

Termin Mi. 04.12.2024 09:00 — 12:00 Uhr
Kurs-Nr. 3310/24-ROXTRA-11

Termin Mi. 11.12.2024 09:00 — 12:00 Uhr
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13 SAP-IS-H

13.1 SAP IS-H Ambulante Aufnahme/Patientenverwaltung/Ambulante Abrechnung

Kursbeschreibung:

Titel

SAP IS-H Ambulante Aufnahme/Patientenverwaltung/Ambulante
Abrechnung

Inhalt

» Aufnahme von ambulanten Fallen und Besuchen: Patientenstamm-
daten, Aufnahmedaten, Uberweisungsdaten, Behandlungsdiagno-
sen, Versicherungsverhaltnis, weitere Falldaten, Leistungen
und/oder

» Handhabung Prufreport HSA-Abrechnung und/oder
» Ambulante (Spezial-)Abrechnung im GKV-Bereich

Zielgruppe

Mitarbeiter/-innen in den Patientenverwaltungen und Ambulanzen, die
ambulante Aufnahmen und ggf. Abrechnung im IS-H durchfthren.

Referent/-in

Mitarbeiter/innen der Fachabteilung Fd:
Herr Michael Elflein und

Frau Stefanie Seibold und

Frau Aline Kluge

Termine

Termine und Kursdauer auf Anfrage (abhangig vom individuellen
Umfang und Inhalt der Mitarbeiterschulung).

Veranstaltungsort

Fachabteilung Patientenangelegenheiten und Entgelte (Fd),
Vierzigmannstr. 28, 91054 Erlangen

Anmeldung

Fachabteilung Fd:

Herr Michael Elflein, Tel. 4 67 37 bzw. per
E-Mail: michael.elflein@uk-erlangen.de
Frau Aline Kluge, Tel. 4 67 38 bzw. per
E-Mail: aline.kluge@uk-erlangen.de

Frau Stefanie Seibold, Tel. 4 73 05 bzw. per
E-Mail: stefanie.seibold@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen pro Termin.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen des Uni-
versitatsklinikums kostenlos!

Bitte melden Sie sich direkt bei Herrn Michael Elflein bzw.
Frau Aline Kluge bzw. Frau Stefanie Seibold an.
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14 SOARIAN
14.1 SOARIAN-Schulung fiir den Pflegedienst

Kursbeschreibung:

Titel SOARIAN-Schulung fiir den Pflegedienst

Inhalt » Patientenliste wechseln (bei Stationswechsel)
genereller Uberblick Uber die Patientenliste
Elektronische Anforderungen

Patientenakte (einschliefllich Aufruf der Archivbefunde)

Kontextsensitives Drucken

YV V V V V

Tipps fur den Alltag mit Beschreibung der haufigsten Fehler in der
Praxis

Zielgruppe e Pflegepersonal aller Stationen des Klinikums.
e Vor allem wichtig fur Stationen, die noch nicht mit Meona arbeiten.

o Erfahrene Krafte, die eine Auffrischung mochten, konnen sehr
gerne an diesen Kursterminen teilnehmen.

Voraussetzung Keine

Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Patrick Reichert (Krankenhausinformationssystem)

bzw. Frau Manuela Pelczer ((Krankenhausinformationssystem)

Termine Die Termine finden nur nach Voranmeldung und bei ausreichender Teil-
nehmerzahl statt.

Veranstaltungsort Wird Ihnen auf Ihrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Anmeldung Die Anmeldung erfolgt ausschliellich Uber Ihre Stationsleitung. Diese

meldet Sie, in Abstimmung mit Ihnen, schriftlich mit dem Formular
»Soarian-Schulung fur Mitarbeiter/-innen in der Pflege” (Seite 34) bei
der Akademie fur Gesundheits- und Pflegeberufe an.

Teilnehmerzahl Mindestens 4 und maximal 10 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist flr das komplette Pflegepersonal des
Universitatsklinikums kostenlos!

Termine finden nhur nach Voranmeldung und bei ausreichender Teilnehmerzahl statt:

Kurs-Nr. 3315/24-EIN-SOA-01
Termin Di. 23.07.2024, 13:30 — 15:00 Uhr
Kurs-Nr. 3315/24-EIN-SOA-02
Termin Do. 17.10.2024, 13:30 — 15:00 Uhr
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14.2 Anmeldung: Soarian-Schulung Universitatsklinikum
fur (neue) Mitarbeiter/-innen in der Pflege ab April 2024 Erlangen

Bitte per Hauspost bzw. FAX (0 91 31) 85-3 67 92 an: Akademie fiir Gesundheits- & Pflegeberufe, Veranstaltungsbiiro

Fur alle Kurse mit schriftlicher Anmeldung bitte beachten:
Erst die Anmeldebestatigung an den/die Mitarbeiter/-in gilt als verbindliche Teilnahme-
Zusage zu den Kursen.

Name, Vorname:

Personal-Nr.:

Station: (Wichtig!!! Bitte ausfiillen)

Klinik:

Termine SOARIAN-Schulung fur Mitarbeiter/-innen in der Pflege am Uniklinikum Erlangen

[ ] Di.23.07.2024 13:30 - 15:00 Uhr

[ ] Deo.17.10.2024 13:30 - 15:00 Uhr

Hiermit erklaren wir uns damit einverstanden, dass die mit Hilfe dieses Formulars erho-
benen Daten elektronisch gespeichert werden.

Telefonnummer Unterschrift [dir. Vorgesetzte(r), z. B. Stationsleitung]
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14.3 SOARIAN-Schulung fir die Mitarbeiter/-innen der Hochschul-Ambulanzen

Kursbeschreibung:

Titel SOARIAN-Schulung fiir die Mitarbeiter/-innen der Hochschul-Ambulanzen
Inhalt > Patientenliste einstellen

> Genereller Uberblick (iber die Patientenliste

» Dokumentation mit Vorstellung unterschiedlicher Szenarien

» Elektronische Anforderungen

» Patientenakte (einschlieflich Aufruf der Archivbefunde)

» Kontextsensitives Drucken
Zielgruppe Mitarbeiter/-innen aller Hochschul-Ambulanzen des Klinikums
Voraussetzung Keine

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dipl.-Inf. Matthias Hofmann (Krankenhausinformationssystem)

Veranstaltungsort

Nach Vereinbarung.

Option

Gerne kann auch ein Individualtermin vereinbart werden.

Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt ausschliellich bei der Akademie fur Gesundheits-
und Pflegeberufe, Veranstaltungsbiiro, Tel. 3 62 50 bzw.

per E-Mail: akademie@uk-erlangen.de.

Bitte verwenden Sie das Anmeldeformular fur die Hochschul-Ambulanzen,
das Sie auf der Seite 36 finden.

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen der
Hochschul-Ambulanzen des Universitatsklinikums kostenlos!

Termine:

Kurs-Nr. 3316/24-SAM-01

Termin Do. 19.09.2024, 10:00 — 11:00 Uhr

Kurs-Nr. 3316/24-SAM-02

Termin Do. 14.11.2024, 10:00 — 11:00 Uhr
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14.4 ANMELDUNG zur SOARIAN-Schulung fiir die
Mitarbeiter/-innen der Hochschul-Ambulanzen

Universitdtsklinikum
Erlangen

Bitte in Blockschrift gut lesbar ausflllen und senden oder faxen an:

Fax (0 91 31) 85-3 67 92

Akademie fur Gesundheits- und Pflegeberufe

am Universitatsklinikum
Veranstaltungsburo

Erlangen

Allee am Rothelheimpark 21

91052 Erlangen

Fillen Sie bitte fiir jeden Kurs, den Sie besuchen mochten,
ein separates Anmeldeformular aus!

Telefon: (0 91 31) 85 - 3 62 50
Fax: (0 91 31) 85 -3 67 92
E-Mail: akademie@uk-erlangen.de

Fiir alle Kurse mit schriftlicher Anmeldung bitte unbedingt beach-
ten: Erst die Anmeldebestatigung gilt als verbindliche Zusage zu
diesem Kurs!

Hochschul-Ambulanzen

Maximale Kursdauer pro Teilnehmerin: 1 x 1 Stunde. Mogliche Termine: Siehe Kursausschreibung
»SOARIAN-Schulung fiir die Mitarbeiter/-innen der Hochschul-Ambulanzen*

Kurs-Nr.: Kurs-Titel: Termin:
SOARIAN-Schulung fiir die Mitarbeiter/-innen der Hoch-
schul- Ambulanzen

Name [Teilnehmer:in]: Vorname [Teilnehmerin]: Titel:

Pers.-Nr. (soweit vorliegend):

Ausgelbte Tatigkeit (Beruf, Funktion):

Klinikumseinrichtung (bitte eindeutige Bezeichnung):

Ambulanz bzw. Station (Wichtig! Bitte angeben):

Telefon (dienstlich):

E-Mail (dienstlich):

Hiermit erklaren wir uns damit einverstanden, dass die mit Hilfe dieses Formulars erhobenen Daten elektro-
nisch gespeichert werden.

Datum

Unterschrift [Kursteilnehmer/-in]

Stellungnahme der/des direkten Vorgesetzten (z. B. Ambulanz- bzw. Stationsleitung)

Datum

Unterschrift [Ambulanz- bzw. Stationsleitung]
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14.5 SOARIAN-Schulung fiir die Mitarbeiter/-innen der Funktionsabteilungen

(Leistungsstellen)

Kursbeschreibung:

Titel SOARIAN-Schulung fiir die Mitarbeiter/-innen der Funktionsabteilungen
(Leistungsstellen)
Inhalt » Leistungsstellenliste einstellen
> Genereller Uberblick Uber die Leistungsstellenliste
» Befunddokumentation/Leistungserfassung mit Vorstellung unter-
schiedlicher Szenarien
» Patientenakte (einschlieflich Aufruf der Archivbefunde)
» Kontextsensitives Drucken
Zielgruppe Mitarbeiter/-innen aller Funktionsabteilungen (Leistungsstellen) des Kilini-
kums, z. B. Pflegekrafte, Medizinische Fachangestellte/Arzthelfer/-innen
oder Arzt/-inn/-en der Funktionsabteilungen wie z. B. Endoskopie, Ultra-
schall, Elektrokardiogramm (EKG), Herzkatheter, Elektroenzephalografie
(EEG), Dialyse usw.
Voraussetzung Keine

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dipl.-Inf. Matthias Hofmann (Krankenhausinformationssystem)

Veranstaltungsort

Nach Vereinbarung.

Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt ausschliefllich bei der Akademie fur Gesundheits
und Pflegeberufe, Veranstaltungsbiiro, Tel. 3 62 50 bzw.

per E-Mail: akademie@uk-erlangen.de.

Bitte verwenden Sie das Anmeldeformular fur die Funktionsabteilungen,
das Sie auf der Seite 38 finden.

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen der Funk-
tionsabteilungen (Leistungsstellen) des Universitatsklinikums kostenlos!

Termine:

Kurs-Nr. 3317/24-SLE-01

Termin Mi. 18.09.2024, 10:00 - 11:00 Uhr

Kurs-Nr. 3317/24-SLE-02

Termin Mi. 13.11.2024, 10:00 — 11:00 Uhr
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14.6 ANMELDUNG zur SOARIAN-Schulung fir die Mitarbei-

ter/-innen der Funktionsabteilungen (Leistungsstellen) Universititsklinikum
Erlangen =
Bitte in Blockschrift gut lesbar ausfiillen und senden oder faxen an: Fillen Sie bitte fur jeden Kurs, den Sie besuchen m6chten,
Fax (0 91 31) 85-3 67 92 ein separates Anmeldeformular aus!
L e . Telefon: (0 91 31) 85 - 3 62 50
Akademie fur Gesundheits- und Pflegeberufe Fax: (0 91 31) 85 — 3 67 92

am Universitatsklinikum Erlangen E-Mail: akademie@uk-erlangen.de
Veranstaltungsburo

Allee am Rothelheimpark 21
91052 Erlangen

Fiir alle Kurse mit schriftlicher Anmeldung bitte unbedingt beach-
ten: Erst die Anmeldebestatigung gilt als verbindliche Zusage zu
diesem Kurs!

Funktionsabteilungen

Maximale Kursdauer pro Teilnehmer:in: 1 x 1 Stunde. Mégliche Termine: Siehe Kursausschreibung
»SOARIAN-Schulung fiir die Mitarbeiter/-innen der Funktionsabteilungen (Leistungsstellen)“

Kurs-Nr.: Kurs-Titel: Termin:
SOARIAN-Schulung fiir die Mitarbeiter/-innen der Funktionsabtei
lungen (Leistungsstellen)
Name [Teilnehmer:in]: Vorname [Teilnehmer:in]: Titel:
Pers.-Nr. (soweit vorliegend): Ausgelbte Tatigkeit (Beruf, Funktion):
Klinikumseinrichtung (bitte eindeutige Bezeichnung): Funktionsabteilung bzw. Station (Wichtig! Bitte angeben):
Telefon (dienstlich): E-Mail (dienstlich):

Hiermit erklaren wir uns damit einverstanden, dass die mit Hilfe dieses Formulars erhobenen Daten elektro-
nisch gespeichert werden.

Datum Unterschrift [Kursteilnehmer/-in]

Stellungnahme der/des direkten Vorgesetzten (z. B. Abteilungs-/Leistungsstellenleitung)

Datum Unterschrift [Funktionsabteilungs-/Leistungsstellenleitung]
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14.7 SOARIAN-Terminplanung-Schulung (Scheduling)

E-Learning:
Titel SOARIAN-Terminplanung-Schulung (Scheduling)
Inhalt » Termine planen
» Termine umbuchen
» Termine absagen
» Drucken von Berichten
» Verknupfung Scheduling/Clinicals
» Tipps fur den Alltag mit Beschreibung der haufigsten Fehler in der
Praxis
Zielgruppe Mitarbeiter/-innen aller Hochschul-Ambulanzen, Leistungsstellen,
Stationen und Tageskliniken des UK, die mit Scheduling arbeiten.
Anmeldung Dieser Kurs ist ausschlieBlich per E-Learning Einheit mdglich. Weitere
Informationen finden Sie unter: https://maport.intranet.uk-
erlangen.de/display/MIK/Soarian+Scheduling
Teilnahme Die Teilnahme an diesem E-Learning-Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen
des Universitatsklinikums kostenlos!
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15 Das Data Warehouse des Universitatsklinikums Erlangen

Kursbeschreibung:

Titel

Das Management-Informationssystem des Universitatsklinikums
Erlangen

Inhalt

Im Management-Informationssystem des Universitatsklinikums Erlangen
werden Daten aus allen relevanten elektronischen Informationssystemen
des Klinikums zusammengeflhrt, um sie anschlieend in Form von Be-
richten fUr die Entscheidungstrager/-innen auf allen Ebenen verfugbar zu
machen.

Eine Vielzahl von Berichten deckt unter anderem die Bereiche DRGs,
Diagnosen, Prozeduren, Leistungen, Zuweiser und Interne Leistungsver-
rechnung ab. Berichte aus dem Themenbereich Medizincontrolling, Er-
|6sbudget, Kostentragerrechnung und Qualitats- und Jahresbericht sind
bereits realisiert und abrufbar. Insbesondere auch fiir wissenschaftliche
Projekte/Studien konnen eine Vielzahl von Auswertungen aus dem
System erstellt werden.

Die Schulung umfasst folgende Inhalte:
» Vorstellung des Projekts
> EinfUhrung in die Berichtsmoglichkeiten
» Demonstration des Berichtsportals

Eine weitergehende Einflhrung wird bei Bedarf im Rahmen von Klein-
gruppenschulungen angeboten.

Zielgruppe

Alle Mitarbeiter/-innen, die mit der Erstellung von Berichten (z. B. Quali-
tatsberichten, wissenschaftlichen Auswertungen oder der Planung und
Durchfiihrung von Studien) befasst sind.

Option

Sollten Sie bereits mit dem Management-Informationssystem des Uni-
versitatsklinikums (Data Warehouse) arbeiten und noch tiefergehende
Fragen haben, bieten wir Ihnen die Mdglichkeit einer Individualschulung
vor Ort oder als Videokonferenz.

Bitte vereinbaren Sie dann rechtzeitig einen Termin zu Ihren gewlnschten
Themen mit Frau Katharina Diesch.

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Fr. Dipl.-Inf. (FH) Katharina Diesch (IT fUr Forschung und Management)
Hr. Dipl.-Inf. Med. (FH) Andreas Becker (IT flr Forschung und Management)

Termin Nach Vereinbarung mit Frau Katharina Diesch

Veranstaltungsort Wird Ihnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.
Je nach aktuellen Infektionsrisiken wird die Veranstaltung u. U. in Form
einer Videokonferenz durchgefuhrt. Entsprechende organisatorische Hin-
weise erhalten Sie vor der Schulung.

Teilnehmerzahl Maximal 10 Personen.

Teilnahme Bitte melden Sie sich bei Frau Katharina Diesch: Tel. 4 64 07

bzw. per E-Mail: katharina.diesch@uk-erlangen.de

Die Teilnahme ist flr alle Mitarbeiter/-innen des Universitatsklinikums
kostenlos! Externe Mitarbeiter/-innen sind nicht zur Teilnahme be-
rechtigt.
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16 Unternehmens-PACS (synedra View)

Kursbeschreibung:

Titel Unternehmens-PACS (synedra View)

Inhalt Wir bieten eine grundlegende Schulung an, die in die Bedienung von
synedra View einflihrt.

Bei Bedarf bieten wir auch die Schulung weiterer Funktionalitaten, die
zeitnah in Betrieb genommen werden, an:

> Multiplanare Rekonstruktion (MPR)

» Vorbereitung und Durchfiihrung von Demonstrationen (Zusam-
menstellung von Patienten bzw. Untersuchungen, Speicherung
von Ansichten, Durchfuhren einer Prasentation)

> Export von Bilddaten (Kopie der aktuellen Ansicht in die Zwi-
schenablage, Export der DICOM-Objekte, Export als JPG/PNG,
Export von Bilddaten als Video-,Schleife”)

Zielgruppe Mitarbeiter/-innen, die mit dem UPACS (synedra View) arbeiten.

Option Sollten Sie bereits mit einem der 0. g. Systeme arbeiten und noch tiefer-
gehende Fragen haben, bieten wir Ihnen die Méglichkeit einer Individual-
schulung vor Ort.

Voraussetzung PC-Grundkenntnisse

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Frau Sonja Kolbenschlag, M. Sc. Medizintechnik (Univ.) (Krankenhausin-
formationssystem)

Herr Martin Grindl (Krankenhausinformationssystem)

Herr Marvin Boetticher (Krankenhausinformationssystem)

Termin Nach Vereinbarung

Kursdauer Max. 2 Stunden pro System.

Veranstaltungsort Wird Ihnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.
Anmeldung Teilen Sie dem Bilddatenmanagement bei lhrer Anmeldung bitte recht-

zeitig mit, welche Themen ggf. Uber eine grundlegende Einweisung hin-
aus geschult werden sollen.

Anmeldung per E-Mail: mik-pacs@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen des
Universitatsklinikums kostenlos!
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17

Kursbeschreibung:

synedra Import (Import/Scan von Dokumenten und Fotodokumentation)

Titel Unternehmens-PACS (synedra Import)

Inhalt Wir bieten eine grundlegende Schulung an, die in die Bedienung von
synedra Import und den Import von Dokumenten und Fotos mit Hilfe von
synedra Import einfihrt.

Zielgruppe Mitarbeiter/-innen, die mit dem UPACS (synedra Import) arbeiten.

Option Sollten Sie bereits mit einem der o. g. Systeme arbeiten und noch tiefer-
gehende Fragen haben, bieten wir lhnen die Maglichkeit einer Individual-
schulung vor Ort.

Voraussetzung PC-Grundkenntnisse

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Frau Sonja Kolbenschlag, M. Sc. Medizintechnik (Univ.) (Krankenhausin-
formationssystem)

Herr Martin Grindl (Krankenhausinformationssystem)

Herr Marvin Boetticher (Krankenhausinformationssystem)

Termin Nach Vereinbarung

Kursdauer Max. 2 Stunden pro System.

Veranstaltungsort Wird lhnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.
Anmeldung Teilen Sie dem Bilddatenmanagement bei lhrer Anmeldung bitte recht-

zeitig mit, welche Themen ggf. Uber eine grundlegende Einweisung hin-
aus geschult werden sollen.

Anmeldung per E-Mail: mik-pacs@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen des
Universitatsklinikums kostenlos!
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18 Radiologieinformationssystem (RIS)

Kursbeschreibung:

Titel Radiologieinformationssystem RIS

Inhalt Eine Vorstellung und Schulung folgendes Systems ist moglich:

» RIS (radiologische, neuroradiologische und nuklearmedizinische
Leistungsdokumentation und Befunderstellung)

Zielgruppe Mitarbeiter/-innen, die mit dieser Anwendung arbeiten.

Option Sollten Sie bereits mit dem o. g. Systeme arbeiten und noch tiefer-
gehende Fragen haben, bieten wir Ihnen die Méglichkeit einer Individual-
schulung vor Ort.

Voraussetzung PC-Grundkenntnisse

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Frau Dipl.-Inf. (Univ.) Katrin Starke (Krankenhausinformationssystem)

Termin Nach Vereinbarung

Kursdauer Max. 2 Stunden pro System.

Veranstaltungsort Wird lhnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.
Anmeldung Teilen Sie dem RIS-PACS-Team bei Ihrer Anmeldung bitte rechtzeitig

mit, welchen Schulungsbedarf Sie haben.
Anmeldung per E-Mail: mik-pacs@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen des
Universitatsklinikums kostenlos!
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19

Kursbeschreibung:

Fotodokumentation mit iMagic IMS

Titel Fotodokumentation mit iMagic IMS
Inhalt Eine Vorstellung und Schulung des folgenden Systems ist méglich:
» Imagic IMS (non-DICOM) (digitale Fotografie)

Zielgruppe Mitarbeiter/-innen, die mit dieser Anwendung arbeiten.

Option Sollten Sie bereits mit 0. g. System arbeiten und noch tiefergehende
Fragen haben, bieten wir lhnen die Méglichkeit einer Individualschulung
vor Ort.

Voraussetzung PC-Grundkenntnisse

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Dipl.-Inf. (Univ.) Stefan Schick (Krankenhausinformationssystem) bzw.

Frau Sonja Kolbenschlag, M. Sc. Medizintechnik (Univ.) (Krankenhausin-
formationssystem)

Termin Nach Vereinbarung

Kursdauer Max. 2 Stunden

Veranstaltungsort Wird Ihnen auf lhrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.
Anmeldung Teilen Sie dem IMS-Team bei Ihrer Anmeldung bitte rechtzeitig mit,

welchen Schulungsbedarf Sie haben.
Anmeldung per E-Mail: mik-ims-admin@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen des
Universitatsklinikums kostenlos!
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20 Apothekensystem (AMONDIS Medical E-Shop)
(Prasenz- oder Online-Schulung via Webex)

20.1 Elektronische Arzneimittelanforderung und —dokumentation

Kursbeschreibung:

Titel Elektronische Arzneimittelanforderung und —dokumentation
(AMONDIS Medical E-Shop)

Inhalt Vorstellung und Schulung des Online-Arzneimittelanforderungssystems
der Apotheke und des elektronischen Dokumentationssystems fur char-
gendokumentationspflichtige bzw. zusatzentgeltfahige Arzneimittel (nach
TFG/DRG).

Zielgruppe Alle Pflegekrafte, MTAs und Arzte, die auf Station oder in Ambulanzen,
im Labor oder in Funktionsabteilungen elektronische Arzneimittelanforde-
rungen durchfihren und die Erfassung dokumentationspflichtiger Arznei-
mittel vornehmen.

Voraussetzung Teilnahme an dem Kurs , Einflhrung in die Arbeit mit dem PC*“ oder
WINDOWS-Grundkenntnisse bzw. sichere PC-Kenntnisse.

Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Herr Sven Winkler (State Certified Engineer in Information Technology)
(Desktop Services)

Dauer Nach Anforderung (ca. 1,5 Stunden)

Veranstaltungsort Nach Vereinbarung.
Wird Ihnen auf Ihrer Anmeldebestatigung/Seminarinformation mitgeteilt.

Je nach Bedarfslage, kann die Veranstaltung in Prasenz oder in Form einer
Videokonferenz bzw. Hybrideschulung durchgefihrt werden. Hier bitte in
der Anmeldung einen Anmerkung zum gewunschten Veranstaltungsformat
beifugen.

Entsprechende organisatorische Hinweise erhalten Sie vor der Schulung.

Anmeldung Schriftlich bei Hr. Sven Winkler per E-Mail: sven.winkler@uk-erlangen.de
Bitte melden Sie sich rechtzeitig bei Herrn Sven Winkler an.

Teilnehmerzahl Maximal 5 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen des
Universitatsklinikums kostenlos!

Nach Vereinbarung mit Herrn Winkler sind zusatzliche Termine moglich.

Termin:
Kurs-Nr. 3320/24-AMO-01
Termin Do. 14.11.2024, 09:00 — 10:30 Uhr
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21 Einfiihrung in das medizinische Leistungsanforderungs- und
Reportsystem LAURIS

Kursbeschreibung:

Titel Einfilhrung in LAURIS

Inhalt Grundlagen der Labor-Auftragserfassung via LAURIS
» Auftragserfassung in den verschiedenen Laboren, Analytensuche
» Erzeugen der erforderlichen Proben-Etiketten
» ,Patientenhandling”
» Auftragsablage/Auftragsmonitor
» Einrichten und Verwalten von Vorlagen
Grundlagen der Befundansicht in LAURIS
» Befund-Eingang
> Befund-Ubersicht

» Verschiedene Befund-Sichten (Einzel-, Kumulativ-, Referenz-,
Dokumenten-, Tages-Befund)

Zielgruppe Pflegekrafte und Arzte/-innen, die mit LAURIS arbeiten (eine individuell
abgestimmte Schulung nach Fachbereich & Benutzergruppe ist moglich).

Voraussetzung PC-Grundkenntnisse

Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und

Kommunikationstechnik (MIK):

Frau Alisa Fainacht, B. Sc. (Krankenhausinformationssystem)
bzw. Herr Andreas Rogge-Koch, B. Sc. (Krankenhausinformationssystem)

Dauer ca. 1 Stunde

Veranstaltungsort nach Vereinbarung.

Anmeldung Schriftlich bei Frau Alisa Fanacht per E-Mail: mik-lisadmins@uk-
erlangen.de

Teilnehmerzahl Maximal 5 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist fUr alle Mitarbeiter/-innen des

Universitatsklinikums kostenlos!
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22 Einfiihrung in das Laborinformationssystem Swisslab™, dem Daten-
und Prozess-Managementsystem im Labor

Kursbeschreibung:

Titel Einflhrung in SWISSLAB™

Inhalt Grundlagen von Swisslab™

» Online-Verbindung zu Analysegeraten
Auftragserfassung

Probenverteilung

Probenverfolgung

Technische Validierung

Medizinische Validierung

YV V. V V V VY

Erstellung von Befunden

» Qualitatskontrolle

Zielgruppe Laborpersonal und Laborarzte(innen), die mit Swisslab™ arbeiten (eine
individuell abgestimmte Schulung nach Fachbereich und Benutzergruppe
ist moglich).

Voraussetzung PC-Grundkenntnisse

Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und

Kommunikationstechnik (MIK):
Herr Andreas Rogge-Koch, B. Sc. (Krankenhausinformationssystem)

Dauer ca. 1 Stunde

Veranstaltungsort nach Vereinbarung.

Anmeldung Telefonisch bei Herrn Andreas Rogge-Koch, Tel. 4 64 32 bzw.
per E-Mail: andreas.rogge-koch@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl Zwischen 2 und 4 Personen.

Teilnahme Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter-/innen des

Universitatsklinikums kostenlos!
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23 Schulung - Einweisung in das Biobankenmodul Starlims Teil 1 und Teil 2

Kursbeschreibung:

Titel Einweisung in das Biobankenmodul Starlims Teil 1 und Teil 2 fiir
die Biobankmitarbeitende des Universitatsklinikums Erlangen
Inhalt Die Schulung wird auf 2 Termine aufgeteilt.
Der Teil 1 der Schulung umfasst folgende Inhalte:
e EinfUhrung in Starlims
e Aufbau des BioRepository
e EinfUhrung in die -Dokumentationsstruktur
e Probenverwaltung (Proben- und Metadatenerfassung, Ein- und
Umlagerung von Proben, Probensuche)
e Barcode Generator
Im Teil 2 werden dann folgende Inhalte angesprochen / vertieft:
e Containerverwaltung (Container anlegen, Umlagerung und
Containersuche)
e Lagerverwaltung (Freezerstruktur)
e Probenversand
e Excelexport
Die Schulung wird an den jeweiligen Bedarf der Biobank angepasst und
kann von der oben genannten Struktur abweichen.
Zielgruppe Alle Biobankenmitarbeitenden, welche mit Starlims arbeiten oder dies
zukUnftig planen.
Option Sollten Sie bereits mit Starlims arbeiten und noch tiefergehende Fragen
haben, bieten wir Ihnen die Moglichkeit einer Individualschulung an.
Referent/-in Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums fur Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):
Frau Sonja Schneider, M. Sc. (IT fir Forschung und Management)
Frau Miriam RoRner, M. Sc. (IT fur Forschung und Management)
Termin Nach Vereinbarung mit Frau Sonja Schneider und Frau Miriam Ré3ner
Veranstaltungsort Wird in Absprache mit lhnen geklart.
Entsprechende organisatorische Hinweise erhalten Sie vor der Schulung.
Teilnehmerzahl Maximal 8 Personen.
Teilnahme Bitte melden Sie sich bei Frau Sonja Schneider: Tel. 4 69 66
bzw. per E-Mail: mik-starlims-admins@uk-erlangen.de
Externe Mitarbeiter/-innen sind nicht zur Teilnahme berechtigt.
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24 OP-System MCC (,,Meierhofer-System“)

Kursbeschreibung:

Titel

Einfithrung in das OP-System MCC

Inhalt

Nach Anforderung individuelle Schulungen fur:

Grundlagen MCC.net OP-Planung

» Erstellung des OP-Planes (Anmeldung, Terminvergabe, OP-
Saalplanung)

Grundlagen MCC.net OP-Dokumentation

» Dokumentation intra- und postoperativer Daten (Personal, Di-
agnose/Therapie-Verschlusselung, OP-Dokumentation)

> Dokument- und Report-Generierung
» OP-Controlling

Grundlagen OP-Berichtschreibung

» Erstellung von OP-Berichten und Textbaustei-
nen

Zielgruppe

Pflegekrafte, Arzte/-innen, Controller/-innen und Administrator/-inn/-en,
Schreibkrafte etc., die mit MCC arbeiten (eine individuell abgestimmte
Schulung nach Fachbereich und Benutzergruppe ist moglich).

Referent/-in

Mitarbeiter/-in des Medizinischen Zentrums flr Informations- und
Kommunikationstechnik (MIK):

Frau Dipl.-Inf. Med. Renate Kraska (IT fur Forschung und Management)
Herr Dipl. Wirt.Inf. (Univ.) Michael Zell (Krankenhausinformationssystem)

Termin nach Vereinbarung.

Dauer nach Anforderung (ca. 1 Stunde)
Veranstaltungsort nach Vereinbarung

Anmeldung OP-Team des MIK: Tel. 4 64 01 bzw. 4 64 73

per E-Mail: mik-op-team@uk-erlangen.de

Teilnehmerzahl

Maximal 5 Personen.

Teilnahme

Die Teilnahme an diesem Kurs ist fur alle Mitarbeiter/-innen des
Uni- Klinikums kostenlos!
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25 Lageplane der MIKAT-Schulungsraume

1. MIK-IT-Schulungsraum MED 03.152, Krankenhausstr. 12, 3. 0G:

Eingang: Maximiliansplatz (beim Haupteingang/Pforte Chirurgie), rechts Richtung Labortrakt, den
gelben Punkten auf dem Boden folgen, bis Sie vor der Cafeteria stehen. Hier bitte nach links wenden
(Bauteil A) und nach ca. 3 m die rechte Treppe bis zur 3. Ebene hochsteigen.

Auf der rechten Seite konnen Sie das Treppenhaus durch eine Glastur verlassen. Gehen Sie dann
vor bis zur verschlossenen Glastur des MIK. Auf der linken Seite sehen Sie die Tur, die direkt in

den IT-Schulungsraum MED 03.152 flihrt. Sollte der IT-Raum verschlossen sein, dann bitte beim
MIK klingeln.

Zugang zu MED 03.152 nur iiber das nérdliche Treppenhaus!

Aufzug: Diesen finden Sie vom Backer aus nach ca. 8 m auf der linken Seite. Hier in die 3. Etage
direkt ins MIK hochfahren.

2. MIK-IT-Schulungsraum Ostl. Stadtmauerstr. 20 a,
EG: Der Zugang erfolgt Uber die GlickstraRe. Dort
kénnen Sie die Rampe benutzen. Gehen Sie durch die
Eingangstire und geradeaus durch die nachste
- Glastlr im EG und dann befindet sich der MIK-IT-
= Raum bei der 2. Tir auf der linken Seite Nr. 00.352 /
00.353 EG.
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26 Wunschzettel

fiir eine neue IT-Schulung: Universitdtsklinikum

g Erlangen
2. Halbjahr 2024
Bitte in Blockschrift gut lesbar ausflllen und senden oder faxen an:
Fax (0 91 31) 85-3 67 98
Renate Bachmann-Rank Telefon: (0 91 31) 85-4 63 87
Medizinisches Zentrum fur Informations- Fax: (091 31) 85 -3 67 98

. . . -Mail: . - - gen.
und Kommunikationstechnik E-Mail: renate.bachmann-rank@uk-erlangen.de

91054 Erlangen

Ich habe Interesse an folgenden Themen und/oder Veranstaltungen, die bisher nicht im

IT-Schulungsprogramm angeboten werden:

Gewulnschte IT-Schulungsinhalte/Weiterbildungsberatung:

Name, Vorname: Titel Personal-Nr. E-Mail (dienstlich)

Klinikumseinrichtung & Station/Abteilung bzw. Dezernat (bitte eindeutige Bezeichnung): Ausgelbte Tatigkeit (Beruf, Funktion):

Adresse dienstlich (Strafe, PLZ, Ort) Adresse privat (StraRe, PLZ, Ort)

Anruf erwlinscht: Telefon (dienstlich): Anruf erwlinscht: Telefon (privat):

Zusatzliche Angaben:

(Die Angaben beruhen auf Freiwilligkeit.

Verfiigen Sie lber einen PC an lhrem Arbeitsplatz)? Oja [ nein
Wenn ja, mit welchen Programmen haben Sie schon gearbeitet?

Hiermit erklare ich mich einverstanden, dass die mit Hilfe dieses Formulars erhobenen Daten elektronisch
gespeichert werden.

Datum Unterschrift
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27 Teilnahme- und Geschaftsbedingungen
Veranstalter

Veranstalter der einzelnen Kurse, Workshops, Informationsveranstaltungen etc. ist das Medizinische Zentrum fur Informations-
und Kommunikationstechnik (MIK) in Kooperation mit

e dem Lehrstuhl flr Medizinische Informatik und

e der Akademie fUr Gesundheits- und Pflegeberufe am Universitatsklinikum Erlangen.
Die Kooperationspartner werden im Folgenden jeweils als Veranstalter bezeichnet.

Anmeldung

Bitte verwenden Sie flr lhre schriftliche Anmeldung ausschlieflich die im jeweiligen Schulungsprogramm beiliegenden Anmelde-
formulare fir eine IT-Schulung. AuBerdem muss |hr(e) Vorgesetzte(r) Ihre Fortbildung bewilligen. Dies erfolgt mit der Kosten-
Ubernahmeerklarung lIhres Vorgesetzten.

Es besteht auch die Moglichkeit, auf private Rechnung die Kursgeblihren zu ibernehmen. Sie kdnnen dies auf dem Anmeldefor-
mular entsprechend ankreuzen. Fur die Rechnungsstellung geben Sie bitte auf dem Anmeldeformular Ihre private Rechnungs-
adresse an.

Die Anmeldung zur Teilnahme an Kursen erfolgt in schriftlicher Form per Brief, FAX oder Scan an die nachfolgend aufgeflhrte An-
schrift:

Brief: Akademie fiir Gesundheits- und Pflegeberufe am Universitatsklinikum Erlangen
Veranstaltungsbiro
Allee am Réthelheimpark 21
91052 Erlangen

FAX: (091 31) 85-3 67 92
Die Anmeldungen werden in der Reihenfolge ihres Eintreffens beriicksichtigt. Bei Uberbuchungen von Kursen behalten wir uns vor, eine
Entscheidung bezliglich der Kursteilnahme auch unter der Beriicksichtigung anstehender Planungen zur flachendeckenden Implementie-

rung neuer EDV-Anwendungen innerhalb des Klinikums zu treffen.

Ein teilweiser Besuch eines Kurses ist nicht méglich. Versaumte Kurstage (z. B. wegen Krankheit) konnen nicht automatisch beim nachs-
ten Kurs nachgeholt werden.

Kurszeiten und Kursinhalte

Die Kurszeiten, -inhalte und Kursvoraussetzungen finden Sie im jeweiligen schriftlichen Schulungsprogramm, im Intranet (MA-Portal) des
Klinikums und im Internet auf der Homepage des Lehrstuhls fiir Medizinische Informatik definiert.

Kleinere Anpassungen der Kursinhalte behalten sich die Veranstalter vor (z. B. Anpassung der Kursinhalte aufgrund neuer Software-
Versionen der Software-Hersteller).

Kursvoraussetzungen

Bitte beachten Sie, dass bei den meisten Kursen Kenntnisse und Erfahrungen aus anderen Kursen bzw. bestimmte Voraussetzungen
benotigt werden. Sollten Sie diese Kenntnisse und Erfahrungen noch nicht haben, besuchen Sie bitte erst die unter ,Voraussetzungen“
angegebenen Kurse, damit Sie nicht Uberfordert sind.

Grundbedingung fir eine erfolgreiche Kursteilnahme sind die in der Kursbeschreibung angegebenen Voraussetzungen. Auch in lhrem In-
teresse behalt sich der jeweilige Dozent vor, Uber die weitere Teilnahme des Kursbesuches zu entscheiden, wenn Sie die Voraussetzun-
gen nicht erfillen.

Bei Webinar bzw. Online-Seminaren stimmen Sie zu, dass lhre E-Mail-Adresse an die Dozierenden weitergeleitet wird. Weitere Hinweise
zur Teilnahme, wie Einwahldaten und wichtige Installationshinweise, erhalten Sie vor Seminarbeginn per E-Mail.

Bestatigung

Nach Eingang lhrer Anmeldung erhalten Sie von der Akademie fiir Gesundheits- und Pflegeberufe eine schriftliche Anmeldebestatigung.
Bitte beachten Sie: Erst die Anmeldebestatigung/Seminarinformation gilt als verbindliche Teilnahme-Zusage zu lhrem gewiinschten
Kurs!

Ist kein freier Kursplatz mehr vorhanden, werden Sie ebenfalls informiert. Am Kursende erhalten alle Teilnehmer/-innen eine Teilnahme-
bescheinigung.

Kursgebiihr

Die Kursgebiihr beinhaltet das Kursentgelt sowie die vom Dozenten ausgeteilten Ubungsblatter. Kursbiicher sind in der Seminargebiihr
nicht enthalten.

Die Kursgebthr wird nach erfolgter Anmeldung erhoben.
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Preise

Die Hohe der Kursgebiithr entnehmen Sie bitte den Informationen zu den einzelnen Kursangeboten in dem jeweiligen Schulungsprogramm.

Zahlungsbedingungen

Die Zahlung erfolgt mittels Kostenlbernahmeerklarung der jeweiligen Einrichtung nach Erbringung der Leistung (am letzten Tag des Kur-
ses). Dazu wird eine interne Leistungsverrechnung veranlasst.

Bei Zahlung per Rechnung;:
Das Zahlungsziel (14 Tage nach dem Rechnungsdatum) wird auf der Rechnung ausgewiesen.

Abmeldungen bzw. Riicktritt vom Kurs (z. B. wegen Krankheit)

Ihre Abmeldung muss schriftlich erfolgen. Bitte benachrichtigen Sie unverziiglich die
Akademie fir Gesundheits- und Pflegeberufe am Universitatsklinikum Erlangen

Telefon: (091 31) 85-3 62 50
FAX: (091 31) 85-3 67 92

und lhre(n) Vorgesetze(n), wenn Sie nicht teilnehmen kénnen (z. B. wegen Krankheit). Sie erméglichen anderen Mitarbeitern nachzuri-
cken und beugen arbeitsrechtlichen Konsequenzen vor.

Im Falle einer Abmeldung/Riicktritt bis vier Wochen vor Seminarbeginn wird eine Stornogebihr von 5 %, mindestens 25,00 € erhoben.
Bei Stornierung nach diesem Zeitraum oder bei Nichterscheinen der Kursteilnehmerin/des Kursteilnehmers ist die volle Seminarge-
bilhr zu entrichten ist nicht riickzahlbar. Gerne akzeptieren wir - ohne zusatzliche Kosten - eine(n) Ersatzteilnehmer/-in anstelle der/des
gebuchten Teilnehmerin/Teilnehmers.

Datenschutz
Flr die gegebenenfalls wahrend der Durchflihnrung der Kurse entstehenden personenbezogenen Daten gelten die Richtlinien des Bayeri-
schen Datenschutzgesetzes. Die Daten dirfen ausschlieBlich innerhalb des Kurses verwendet werden. Nach Beendigung des Kurses

werden die Daten umgehend durch den jeweiligen Dozenten auf den flr die Teilnehmer freigegebenen Home-Laufwerken geloscht.

Anrechnung als Arbeitszeit

Jeder Fortbildungstag (8 U-Std.) kann nach BAT mit 7 Std./42 Minuten,
Halbtagsveranstaltungen (4 U-Std.) kdbnnen mit 3 Std./51 Minuten Arbeitszeit angerechnet werden.

Copyright

Samtliche Kursunterlagen der Veranstalter enthalten urheberrechtlich geschitzte Informationen. Dies gilt auch fur Unterlagen, die von
Dritten (RRZN Hannover, Herdt-Verlag, HAUFE-Verlag usw.) bezogen werden.

Grundsatzlich durfen keine Kursunterlagen ohne schriftliche Genehmigung des Veranstalters bzw. des Herstellers im Ganzen oder Teile
daraus kopiert oder in irgendeiner Form vervielfaltigt, weiterverarbeitet bzw. an Dritte weitergeleitet werden.

In den Kursen wird urheberrechtlich geschiitzte Software eingesetzt. Nutzungsrechte an dieser Software sind in dem fiir den Kurs not-
wendigen Umfang in der Kursgebihr inbegriffen. Diese Software darf weder aus den Kursraumen entfernt, noch ganz oder teilweise ko-
piert oder auf nicht genehmigte Weise nutzbar gemacht werden. Bei Beschadigungen behalt sich der Veranstalter Schadensanspriche
VOr.

Sicherheit und Haftung
Teilnehmer sind verpflichtet, die am Veranstaltungsort geltenden Sicherheitsbestimmungen und Corona Verhaltensregeln einzuhalten.

Aufgrund der langen Vorlaufzeit firr die Schulungsprogrammerstellung behalten wir uns vor, im Ausnahmefall Dozenten auszutauschen,
die Veranstaltung zu verlegen oder abzusagen.

Bei Ausfall eines Seminars durch Krankheit/Unfall eines Dozenten, héhere Gewalt, Corona-Lockdown oder sonstige nicht von den Veran-
staltern zu vertretenden Umstanden oder Ereignissen besteht kein Anspruch auf die Durchfihrung des Kurses. Wurde die Kursgebuhr
vom Teilnehmer bereits bezahlt, wird diese in voller Hohe zuruckerstattet.

In solchen Fallen kdnnen die Veranstalter nicht wegen Arbeitsausfall oder entgangenem Gewinn verpflichtet werden.

Generell gilt, dass die Veranstalter nur bei Schaden haften, die vorsatzlich oder grob fahrlassig verursacht wurden. Alle anderen Haf-
tungsgrinde seitens der Schulungsveranstalter, gleich aus welchem Rechtsstand, sind ausgeschlossen.

Die Veranstalter haften gegeniber den Teilnehmern nicht bei Unfallen und Verlust oder Beschadigung ihres Eigentums. Es sei denn, der
Schaden wurde von den Veranstaltern oder seinen Mitarbeitern vorsatzlich oder grob fahrlassig verursacht.

Salvatorische Klausel

Diese Teilnahme- und Geschaftsbedingungen bleiben auch bei rechtlicher Unwirksamkeit einzelner Bedingungen in ihren Ubrigen Teilen
verbindlich. Anderungen dieser Teilnahme- und Geschéaftsbedingungen bediirfen der Schriftform.

Alle vor dem 01.01.2024 von den Veranstaltern bekannt gegebenen Teilnahme- und Geschaftsbedingungen in Schulungsbroschiiren und
im Internet bzw. Intranet (MA-Portal) verlieren hiermit ihre Glltigkeit.
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28 Anmeldung fir eine IT-Schulung:

Universitatsklinikum

2. Halbjahr 2024 Erlangen
Bitte in Blockschrift gut lesbar ausfiillen und senden oder faxen an: Fiillen Sie bitte fiir jeden Kurs, den Sie besuchen mochten,
Fax (0 91 31) 85-3 67 92 ein separates Anmeldeformular aus!
Akademie fur Gesundheits- und Pflegeberufe Telefon: (0 91 31) 85 -3 62 50

Fax: (0 91 31) 85 -3 67 92

am Universitatsklinikum Erlangen EMail: akademie@uk-erlangen.de

Veranstaltungsburo

Allee am Rothelheimpark 21 Fiir alle Kurse mit schriftlicher Anmeldung bitte unbedingt beachten:

910562 Erlangen Erst die Anmeldebestatigung gilt als verbindliche Zusage zu diesem
Kurs!

Kurs-Nr.: Kurs-Titel: Termin:

Name [Teilnehmer:in]: Vorname [Teilnehmer/-in]: Titel:

Personal-Nr.: E-Mail (dienstlich):

Klinikumseinrichtung & Station/Abteilung bzw. Dezernat (bitte eindeutige Bezeichnung): | Ausgeubte Tatigkeit (Beruf, Funktion):

Adresse dienstlich (Strafle, PLZ, Ort): Adresse privat (StraRe, PLZ, Ort):
Telefon (dienstlich): Telefon (privat):
Die Rechnung soll ausgestellt werden auf den/die: [ Arbeitgeber [ Kursteilnehmer/-in

Stellungnahme der Abteilungs- / Instituts- / Klinik- / Pflegedienstleitung

Die Kursgeblhren werden aus einer Hauskostenstelle oder Drittmittelkostenstelle des Klinikums finanziert.

Kostenstelle: Datum, Unterschrift [Itd. Vorgesetzte(r) bzw. Kostenstellenverantwortliche(r)]

Die Teilnahmebedingungen (inkl. der Riicktrittsbedingungen) habe(n) ich/wir zur Kenntnis genommen und erkennen sie als
Bestandteil dieser Anmeldung an.

Hiermit erklare ich mich einverstanden, dass die mit Hilfe dieses Formulars erhobenen Daten elektronisch gespeichert werden.

Datum Unterschrift [Kursteilnehmer/-in]

Stellungnahme der/des direkten Vorgesetzten (z. B. Stationsleitung):

O Die Teilnahme ist mit dem Dienstplan abgestimmt und wird genehmigt.

Datum Unterschrift [dir. Vorgesetzte(r)]
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